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版本号 日期 说明 

1.0 20201125 创建文档，增加普通交易、信用交易功能，支持交易查询，支持

策略-扫单； 

 



 

1.概述 

1.1 简介 

机构交易终端（以下简称“终端”）是一款服务于高净值客户和机构投资者的专业投资

软件。终端为用户提供普通交易、信用交易、扫单交易、量化投研/回测/实盘等各种交易工

具，满足用户的各种交易需求和交易场景，帮助用户提高交易效率。 

1.2 运行环境 

操作系统：Windows 7 及以上的系统 

硬件最低要求：能流畅运行 Windows 7 操作系统 

推荐硬件配置：双核，2G 主频，4G 内存，500G 硬盘 

显示适配器（最低）：1366×768，256 色 

显示适配器（建议）：1920×1080 以上分辨率，256 色 

2.登录 

2.1 登录 

登录界面如图所示，包含关闭、账号、密码、验证码、登录、隐藏账户及记住账户。 

 

 

 

 首次登录时，请联系券商管理员开通账号。初始密码 88888888，首次登录成功后，请

立即修改密码。 

 



 

 

2.2 修改密码 

 点击主界面右上角“设置”，下拉列表中点击“修改密码”，输入旧密码，再输入新密码，

确认新密码后即可修改密码。 

2.3 重新登录 

 点击主界面右上角“设置”，下拉列表中点击“重新登录”，终端自动关闭，重启后显示登

录界面。 

2.4 关于终端 

 点击主界面“设置”，选择“关于版本”，可查看终端版本信息。 

 

 

 



3.主界面 

 登录后的主界面如图所示，包含标题栏、功能模块、状态栏。标题栏包括系统、交易、

查询、风控、财务、策略等功能模块，右侧显示登录账号及设置按钮。点击功能模块，左侧

为该模块的二级功能菜单。状态栏显示指数行情、时间、交易连接情况。 

 

 
 

 状态栏右侧为连接状态及时间显示。图标表示连接状态，绿色时表示已连接，红色时表

示连接已断开。 

4.系统 

4.1 人员管理 

 首先开通终端，券商管理员会开通一个终端的机构管理员账号，终端的机构管理员可以

根据实际业务需要，新增独立交易员。 

 独立交易员新增完成后，默认开通交易菜单功能，需点击“权限配置”按钮，分配该独立

交易员可交易的产品权限。 

 



 
 

·新增：新增人员信息，生成该人员登录终端的账号，默认初始密码 88888888 

·修改：修改人员信息 

·删除：删除人员信息 

·冻结：冻结后，人员账号不可以登录终端 

·解冻：解冻后，人员账号可以登录终端 

·权限配置：权限配置包括功能权限和产品权限。功能权限是指终端的各个菜单功能的

使用权限，产品权限是指终端的产品账号的交易权限。 

1）功能权限：新增人员角色为独立交易员时，初始化默认勾选交易菜单权限；新增人

员角色为机构管理员时，初始化默认勾选除交易菜单外的所有权限。新增人员后，可自定义

修改人员的功能权限。（注：修改人员的角色时，功能权限会初始化重置。） 

 

 
 

·2）产品权限：新增人员后，需要给独立交易员角色的人员配置产品权限。配置的产品



账号，该人员登录后可进行交易。 

 
 

·站点管理：人员的站点管理用于控制人员电脑的 MAC 地址，当启用站点后，该人员仅

可以在配置的 MAC 地址上登录。 

 

 
 

·重置密码：机构管理员可以重置列表中人员的登录密码。 

5.普通交易 

股票交易功能主要包括买入、卖出、资金、持仓、委托、成交等业务功能。 



5.1 买入 

在资金账户中单击选中交易账户 

1） 在证券代码中输入需要买入的证券代码，例如 300059； 

2） 五档行情会显示该股票的行情信息； 

3） 买入价格：点击委托方式，可选择需要的委托方式，在买入价格中填入相应的价格； 

4） 可买数量：显示的是现有资金可买的股票数量 

5） 买入数量：在买入数量中填入相应的数量（100 的整数倍），点击委托数量选择按钮

（全仓，1/2，1/3，1/4 等），例如 1/2，则买入可买数量的 1/2； 

6） 点击买入按钮，即可弹出下单委托确认框； 

7） 点击确定后，委托成功后会弹出委托成功提示框，显示该笔委托的委托编号，可在

当日委托中查看。 

 

5.2 卖出 

 在资金账户中选中交易账号 

1） 在证券代码中输入需要卖出的证券代码，例如 600986； 

2） 五档行情会显示该股票的行情信息； 

3） 卖出价格：点击委托方式，可选择需要的委托方式，在卖出价格中填入相应的价格； 

4） 可卖数量：显示的是现有持仓可卖出的股票数量 

5） 卖出数量：在卖出数量中填入相应的数量（100 的整数倍），点击委托数量选择按钮

（全仓，1/2，1/3，1/4 等），例如 1/2，则卖出可卖数量的 1/2； 

6） 点击卖出按钮，即可弹出下单委托确认框； 

7） 点击确定后，委托成功后会弹出委托成功提示框，显示该笔委托的委托编号，可在

当日委托中查看。 

 



 

5.3 资金 

 资金中展示多个账户资金信息，默认选中第一行。单击资金列表，切换资金账号。选中

资金账号后，在下单面板中进行股票买卖。 

 

 

5.4 当日持仓 

 当日持仓显示账户的持仓信息，双击持仓列表，下单面板中快捷填入该行证券标的代码。 

持仓列表中的最新价、盈亏比例、盈亏信息根据最新行情计算。 

 



 
 

5.5 当日委托 

 当日委托，记录当日委托操作信息，显示委托基本信息；勾选“仅显示可撤”，显示可撤

单的委托信息。点击“全撤”按钮，撤销全部可以撤销的委托。选中单条委托信息，点击“撤

单”，撤销该选中的委托。 

 

5.6 当日成交 

 当日成交，显示账户的当日成交信息。 

1） 买入成交后，当日股票持仓数量增加，持仓可用数量下个交易增加，账户资金可用

资金会减少； 

2） 卖出成交后，当日股票持仓数量减少，账户资金可用资金增加。 



 

 

6.信用交易 

 信用交易提供担保品买入、担保品卖出、融资买入、融券卖出、还款还券、担保品划转、

交易信息查询、银证转账等多项功能。 

6.1 担保品买入 

 信用证券账户可可以进行普通交易，用户可以用提交的担保资金买入担保品和卖出担保

证券进行交易，此交易方式不涉及授信额度的使用。 

 委托方式： 

1） 买入——担保品买入 

2） 卖出——担保品卖出 

提示：您可用自由的资金和证券在信用账户中进行普通交易，普通交易将不产生融资利

息和融券费用。信用账户普通买入的证券必须在公司网站公布的可充抵保证金证券范围

内。可充抵保证金证券范围以外的证券将无法在信用账户进行担保品买入交易。可充抵

保证金证券的标的清单亦可在标的查询-担保品中查看。 

 



 
 

在资金账户中单击选中交易账户 

1）在证券代码中输入需要买入的证券代码，例如 300059； 

2）五档行情会显示该股票的行情信息； 

3）买入价格：点击委托方式，可选择需要的委托方式，在买入价格中填入相应的价格； 

4）可买数量：显示的是现有资金可买的股票数量 

5）买入数量：在买入数量中填入相应的数量（100 的整数倍），点击委托数量选择按钮

（全仓，1/2，1/3，1/4 等），例如 1/2，则买入可买数量的 1/2； 

6）点击买入按钮，即可弹出下单委托确认框； 

7）点击确定后，委托成功后会弹出委托成功提示框，显示该笔委托的委托编号，可在

当日委托中查看。 

6.2 担保品卖出 

在资金账户中选中交易账号 

1） 在证券代码中输入需要卖出的证券代码，例如 600986； 

2） 五档行情会显示该股票的行情信息； 

3） 卖出价格：点击委托方式，可选择需要的委托方式，在卖出价格中填入相应的价格； 

4） 可卖数量：显示的是现有持仓可卖出的股票数量 

5） 卖出数量：在卖出数量中填入相应的数量（100 的整数倍），点击委托数量选择按钮 

（全仓，1/2，1/3，1/4 等），例如 1/2，则卖出可卖数量的 1/2； 

6） 点击卖出按钮，即可弹出下单委托确认框； 

7） 点击确定后，委托成功后会弹出委托成功提示框，显示该笔委托的委托编号，可在

当日委托中查看。 

 



 

6.3 融资买入 

 在授信额度范围内，根据提交的保证金金额，可进行融资、融券交易。 

 委托方式： 

1） 融资——融资买入 

2） 融券——融券卖出 

提示：您可以通过公司网站查询标的证券名单，超过该范围的证券将不得进行融资融券

交易委托。交易所和证券公司会定期或不定期的调整标的证券的范围。 

 在交易过程中，由于股价波动等因素，保证金可用余额发生变化。1）当保证金可用余

额为零或为负时，将无法进行融资、融券交易。2）当保证金余额大于零时，可用余额的多

少决定了您下一笔融资融券的金额。 

 
 

 ·融资买入：选择信用资金账号，输入证券代码，选择委托方式后填写买入数量，二次



确定后即可发出融资买入委托。委托信息可以在当日委托中查询，成交信息可以在当日成交

中查询。 

6.4 融券卖出 

 
 

 ·融券卖出：投资者融入并卖出可融券标的证券，成交后形成融券负债。选择信用账户，

输入证券代码，选择委托方式后填写买入数量，二次确定后即可发出融券卖出委托。委托信

息可以在当日委托中查询，成交信息可以在当日成交中查询。 

 

6.5 还款还券 

 还款还券功能包含现金还款、卖券还款、买券还券、现券还券等功能。 

 



 
 

 ·现金还款：通过现金还款，可使用自有现金偿还从券商融资的本、息负债。现金还款

可选择 2 种还款方式：1、全部偿还；2、偿还融券费用。 

 现金还款操作方式： 

1） 选择资金账户 

2） 选择偿还类型 

3） 填写还款金额 

4） 点击“确认”按钮，对话框二次确认还款委托后发起委托。 

 

 
 

 ·卖券还款：通过卖券还款，可卖出持仓中的证券来偿还券商融资的本、息负债。卖券

还款选择当日持仓中的证券标的，填写卖出的股份数量，二次确认后即可发出委托。 

 



 
 

 ·现券还券：通过现券还券，可使用信用账户持仓证券以非交易方式来偿还融券负债。

点击“现券还券”，填写需要偿还的证券代码，输入偿还股份数量，点击“确认”按钮即可还券。 

 

 
 

·买券还券：通过买券还券，可买入并自动偿还券商所融出的证券，用来了解融券负债。

买券还券中，输入证券代码，确认委托方式及买入股份数量，点击“确认”后二次确认后发出

委托。 

 

 

6.6 担保品划转 

 担保品划转（普通转信用）功能提供将可充抵保证金证券从普通证券账户划至信用证券



账户的功能；担保品划转（信用转普通）功能提供将可充抵保证金证券从信用证券账户划至

普通证券账户的功能。 

 

 
 

 点击担保品划转功能。选择划转方向，输入证券代码，填写划转数量，点击“担保品划

转”按钮，二次确认后提交委托。 

 

 
 

 ·担保品批量划转：通过该功能，用户可以批量划转可充抵保证金证券。 

6.7 资金 

 资金中展示多个信用账户资金信息，默认选中第一行。单击资金列表，切换资金账号。

选中资金账号后，在下单面板中进行信用交易。 



 

 
 

 ·资产负债信息：在当日持仓上方，展示该信用账户的负债信息以及融资融券的授信信

息。 

6.8 当日持仓 

当日持仓显示账户的持仓信息，双击持仓列表，下单面板中快捷填入该行证券标的代码。 

持仓列表中的最新价、盈亏比例、盈亏信息根据最新行情计算。 

 

 

6.9 当日委托 

 当日委托，记录当日委托操作信息，显示委托基本信息；勾选“仅显示可撤”，显示可撤



单的委托信息。点击“全撤”按钮，撤销全部可以撤销的委托。选中单条委托信息，点击“撤

单”，撤销该选中的委托。 

 

 

6.10 当日成交 

 当日成交，显示账户的当日成交信息。 

 

 
 

6.11 负债合约 

 负债合约提供信用账户中的融资负债和融券负债查询。 



 

6.12 合约展期 

 合约展期提供融资融券合约展期的功能，列表显示可展期的信息。 

 

 

6.13 标的查询 

 标的查询提供可充抵保证金证券的清单、可融资的证券清单、共享券源信息、专享券源

信息、标的证券公允价格。 



 

6.14 融券持仓 

 融券持仓提供已融券的证券列表信息，展示借入数量、可卖数量、卖出数量等信息。 

 

 

7.查询 

7.1 持仓查询 

 持仓查询分为“产品持仓”和“单元持仓”两个子页面。 

 产品持仓用于查询产品的资金账户持仓。若资金账户有新增单元，勾选“不含单元”，可

将该产品资金账户中分配给单元的股份信息过滤。 



 单元持仓用于查询单元的持仓信息。资金账户新增单元后，在单元持仓中筛选查询每个

单元的持仓信息。支持查询同一个资金账号下所有单元的持仓汇总信息。 

 

 
 

 导出：点击右上角导出按钮，即可导出当前数据。 

7.2 委托查询 

 委托查询分为“产品委托”和“单元委托”两个子页面。 

 产品委托用于查询产品账户的当日委托信息。单元委托用于查询单元中的当日委托信

息。单元委托查询支持根据单元名称、人员筛选查询。 

 

 
 

 导出：点击右上角导出按钮，即可导出当前数据。 



7.3 成交查询 

 成交查询分为“产品成交”和“单元成交”两个子页面。 

 产品成交用于查询产品资金账号的成交信息。单元成交用于查询单元中的成交信息。单

元成交查询支持根据单元名称、人员筛选查询。 

 

 
 

 导出：点击右上角导出按钮，即可导出当前数据。 

7.4 资产查询 

 资产查询分为“产品资产”和“单元资产”两个子页面。 

 产品资产用于查询产品账户的资产信息。单元资产用于查询单元的资产信息。 

 

 



 

 导出：点击右上角导出按钮，即可导出当前数据。 

7.5 两融合约查询 

 合约查询分为“融资合约”和“融券合约”两个子页面，用于查询信用账户的融资融券合约

信息。 

 融资合约查询页面展示融资合约基本信息。融券合约查询页面展示融券合约基本信息。 

 

 
 

 导出：点击右上角导出按钮，即可导出当前数据。 

7.6 交割单查询 

交割单查询分为“产品交割单”和“单元交割单”两个子页面，支持查询近一个月的数据。 

产品交割单用于查询产品账户的交割流水信息。单元资产用于查询单元的交割流水信

息。单元交割单查询支持根据单元名称筛选查询。 

     



 

 

 导出：点击右上角导出按钮，即可导出当前数据。 

8.风控 

8.1 风控设置 

 

新增：创建风控规则 



 
1）风控类型：风控规则的类型，包含证券限制、证券禁止、证券委托数量。证券限制

类型为风控白名单，设置后控制对象仅可交易指定证券；证券禁止类型为风控黑名单，设置

后控制对象不允许交易指定证券；证券委托数量类型，设置后控制对象交易指定证券的单笔

委托数量不得超出设定条件。 

2）风控层级：风控规则控制的范围，包含账户层、单元层、人员层。账户层，针对资

金账户设置的风控，设置后对于指定资金账户以及账户下所有子单元生效；单元层，针对子

单元设置的风控，设置后对于指定子单元生效；人员层，针对操作人员设置的风控，设置后

对于指定操作人员生效。 

3）控制对象：风控规则的限制对象。根据不同风控层级，可选择对应范围的控制对象。 

4）风控描述：针对当前设置风控的自定义描述。 

5）风控条件：风控规则触发的条件。可进行新增、修改、删除操作。不同风控类型对

应不同的风控条件。 

6）触警方式：风控触发时的提示方式，包含拦截、警示。拦截，指触发风控时拦截委

托的方式；警示，指触发风控时进行提示，操作员可确认是否继续当前操作。（注：自动化

交易时，触发警示方式的风控默认不放行。） 

7）是否启动：风控规则是否启动，包含立即启动、暂不启动。立即启动，风控规则创

建成功立即生效；暂不启动，风控规则创建成功暂不生效。 

·查看：查看风控规则详情 

·删除：删除对应风控规则 

·启动：启动后，风控规则开始生效 

·禁用：禁用后，风控规则不再生效 



8.2 预警查询 

预警查询模块可查询触发风控的委托操作。 

 

9.财务 

9.1 出入金管理 

 出入金管理用于资金账号的银证转账。列表展示所有账户清单，账户类型展示账号的类

型，支持普通账户、信用账户。 

·转账：点击转账按钮，在弹出的对话框中选择转账方向（银行转集中、集中转银行），

填写转账金额及相关密码，点击确定按钮，发起转账申请。 

 



·查看：点击查看按钮，查看银证转账记录。 

 
 

9.2 股份管理 

股份管理分为“股份管理”和“股份操作查询”两个子页面。 

股份管理用于资金账号与其对应子单元之间的证券划转操作。上表展示资金账号的持仓

证券；下表展示选中证券的子单元持仓情况。 

 

·调整：点击调整按钮，在弹出的对话框中选择调整方向（账户转单元、单元转账户），

选择调整单元，填写调整数量，点击确定按钮，发起调整证券申请。 

股份操作查询，可查看股份划转调整的流水记录。 



 

 

9.3 资金管理 

资金管理分为“资金管理”和“资金操作查询”两个子页面。 

资金管理用于资金账号与其对应子单元之间的资金划拨操作。上表展示资金账号的资金

情况；下表展示资金账户子单元的资金情况。 

 

·调整：点击调整按钮，在弹出的对话框中选择调整方向（账户转单元、单元转账户），

选择调整单元，填写调整金额，点击确定按钮，发起调整金额申请。 

资金操作查询，可查看资金调整的流水记录。 



 

 

10.策略 

10.1 扫单交易 

扫单交易模块主要提供报单、撤单等委托导入功能，以及对应的资金、持仓、委托、成

交数据下载功能，是一个轻量化、高性能的量化交易服务工具。目前支持普通交易、信用交

易。 

点击菜单策略，打开扫单交易模块，资金账号栏目中显示可使用扫单功能的资金账号列

表（如无资金账号，可向管理员申请开通资金账号的权限）。 

在参数设置栏目中，设置报单目录路径、反馈目录路径、数据导出目录路径，并设置相

应的触发时间间隔。 

点击【启动】按钮，扫单功能程序开始运行。您可以根据附 1.机构扫单格式说明和附

2.文件格式模板的说明，向报单目录中添加需要报单的文件。资金账号的资金持仓、委托成

交情况在数据目录中。 

建议使用固态硬盘目录，提升扫单交易的性能。 

 更多详情请查看扫单策略说明文档。 

 



 
 

 


